
宁夏大学土木与水利工程水学院

毕业论文与设计要求

一、归档材料要求

序号 材 料 清 单 备 注

1
毕业设计(论文)任务

书
系统导出，另附详细任务书，与任务书表格装订在一起。

2
毕业设计(论文)开题

报告

可不使用系统导出表格，但需确保内容与系统中一致。

毕业论文：内容要饱满，至少写满一页，可以跨页。20 篇

以上参考文献，其中 3 篇以上英文，近 3年不少 10 篇。

毕业设计：内容饱满，采用最新设计规范。

3
毕业设计(论文)教师

指导情况表
系统导出。

4
毕业设计(论文)评价

表
系统导出。

5
毕业设计书（论文）

（纸质版）
1份（相关要求参照下述格式说明）。

6 毕业设计图纸

没有图纸的设计可以不放，如有图纸，按以下要求：

 道桥、水利：固定为 6 张及以上 A3 纸质和电子图纸，

其中有一张为手绘，字体要求工程字体。

 土木：至少为 15 张（建施 8 张，结施 5 张，建施、结

施设计总说明各 1 张，对于将多张图纸内容合并至同

一张图纸的可根据具体情况调整）及以上 A2 纸质和电

子图纸。

7
毕业设计(论文)成果

(电子版)
统一考入硬盘（学部、系各留存一份，保存在移动硬盘上）。

8
毕业设计(论文)查重

检测报告
简洁版有水印（彩色打印）。

9
毕业设计(论文)答辩

申请表
样表见附件。

10
毕业设计(论文)答辩

提问录

教师提问记录不少于 3 条，具体回答的内容简要记录（可

加页）。

11
毕业设计(论文)答辩

评委打分表
一般为 5 份（要求扫描成 1-2 页 PDF 文件）。

12 其他



二、格式要求

根据《宁夏大学本科生毕业论文(设计)撰写规范》（2020年 7月修订），以下

是毕业论文和毕业设计中明确的格式要求，包括字体、字号、标题大小、排版等

细节。

1、整体打印与装订要求

• 纸张规格：使用A4规格纸输出。

• 打印方式：双面居中打印，打印区域面积为 230mm × 155mm（包括篇眉）。

• 版面设置：文字的行间距为 1.5倍。

2、字体与字号要求（文中所有英文字符统一使用Times New Roman字体）

论文题目：三号黑体字，可分成 1或 2行居中打印。

中文摘要：

摘要标题：小三号黑体，居中打印，两字间空一格。

摘要内容：四号宋体，段落首行缩进二格，标点符号占一格。

关键词：关键词三字为四号黑体，关键词内容为四号宋体，数量 3~5个。

英文摘要：

摘要标题：小 3号罗马字体（Times New Roman）加黑。

摘要内容：4号罗马字体。

关键词：Keywords为 4号罗马字体加黑，内容为 4号罗马字体。

目录：

目录标题：三号黑体字居中打印。

目录内容：小四号宋体，标号后空一格书写标题。标题层次清晰，按三级标

题编写。

章节标题：每章标题以三号黑体字居中打印。



正文：采用小四号宋体字。全文英文字符统一使用Times New Roman。

参考文献：采用五号宋体字。引用格式按顺序编号，如连续出版物、专著等。

谢辞标题：4号黑体。谢辞内容：小 4号宋体。

附录标题：4号黑体。附录内容：小 4号宋体。

表格与图：

表题和表序号：表题为黑体 5号，表序号写在表题左方，空一格接写表题。

图中文字：图中代号和分图名用图注形式，文字为宋体 5号。

3、行间距与排版细节

摘要部分：

中文摘要：多倍行间距，设置值为 3（标题与内容之间）；摘要内容行距为 1.5

倍。

英文摘要：行距设置与中文摘要类似，内容为 1.5倍行距。

目录部分：

目录标题与目录内容之间：多倍行间距，设置值为 3。

目录标题之间：1.5倍行距。

正文段落：每段开头空二格（首行缩进），标点符号占一格。

公式、表格和图：

公式编号用圆括号括起放在公式右边，连续编号，公式内容居中。

表格应写在正文首次出现处的近处，表格应为三线表，表头重复时写“续表

xx”。

插图需整洁美观，图序和图题连续编号。

4、标题层次与编号格式

标题层次要求有条不紊，整齐清晰。具体编号方式如下：



• 第一级：如“1”、“2”、“3”等。

• 第二级：如“2.1”、“2.2”、“2.3”等。

• 第三级：如“2.2.1”、“2.2.2”、“2.2.3”等。

标题书写规范：

• 各层标题均单独占行书写。

• 第一级标题居中书写。

• 第二级标题序数顶格书写，空一格接写标题，末尾不加标点。

• 第三级和第四级标题均空两格书写序数，空一格写标题。

• 第四级以下标题采用“(1)”、“①”等格式，空两格书写。

5、其他格式规范

• 标点符号：按国家公布的“标点符号用法”使用。

• 名词与名称：采用规范词，外文缩写首次出现时注明含义（如CPU(Central

Processing Unit)）。

• 量与单位：采用国家标准GB3100-3102-93，以国际单位制(SI)为基础。

• 数字：测量、统计数据一律用阿拉伯数字；叙述较小数目时不宜用阿拉伯

数字。

• 注释：采用页末注或篇末注，不得使用行中注。注号按出现顺序编列。



毕业论文封面：

毕 业 论 文

（ 届）

题 目：

学 院：

专 业：

年 级：

学生学号：

学生姓名：

指导教师：

年 月 日



毕业设计封面：

毕 业 设 计

（ 届）

题 目：

学 院：

专 业：

年 级：

学生学号：

学生姓名：

指导教师：

年 月 日



目 录（理工农科类）

1.×× ．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．1

1.1×××××××．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．1

1.1.1××××××××．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．1

参考文献 ．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．4

谢辞．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．4

附录 1：××××××．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．5

附录 2：××××××××．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．6

（说明：“目录”两字为 3号黑体，目录标题为小 4号宋体，目录标号后空一格书写标题；“目

录”两字与目录标题之间的行距为多倍行距，设置值为 3；目录标题之间的行距为 1.5倍行

距,无设置值；一级目录顶格书写，二级目录空一格书写，三级目录空两格书写。）







毕业设计任务书
设计题目 选题方向

学生姓名 所学专业 班级

指导教师姓名 所学专业 职称

一、毕业设计基本要求（教师填写：主要包括毕业设计相关环节的任务要求、主要技术参数或

指标、主要遵循的学术规范、毕业设计所体现的本专业的训练要求等）。

这部分呈现毕业设计的每个环节、技术参数标准和规范，在系统中导出。不是设计的具

体内容，具体内容以详细版任务书作为附件。

指导教师签名： 年 月 日

二、学生学术诚信承诺书：

郑重承诺：本设计在选题、写作、修订完稿过程中将保守学术诚信之要，由本人在

指导教师指导下独立完成；设计所使用的相关资料、数据、观点等均真实可靠，凡引用

他人观点、材料将注明出处，保证不剽窃或不正当引用他人学术成果。如有违反上述内

容者，本人愿承担一切后果。

学生签名： 年 月 日

三、毕业设计合作者及分工

四、毕业设计进度安排

阶段 各阶段名称 起止时间 指导教师检查签名



（可附页）



毕业设计开题报告
设计题目 选题方向

学生姓名 专业 年级、班级

一、选题的来源、目的、意义和基本内容

二、国内外研究综述

毕业论文：内容要饱满，至少写满至少一页，可单独附页。

毕业设计：内容饱满，1000 字以上。（建议写对相关设计案例的学习、借鉴和体会，主

要是与设计相关的技术方法总结与陈述、发展趋势，当前存在的问题等。）

三、参考文献

毕业论文：20篇以上，3 篇以上英文，近三年不少 10篇。

毕业设计：采用参考文献+最新设计规范。（教材、专著、论文、规范等）。

四、毕业设计所使用的方法

由指导教师定。

五、指导教师指导意见

指导教师签名： 年 月 日

六、学院毕业设计领导小组审核意见



领导小组组长签名： 年 月 日



毕业设计教师指导情况

设计题目 选题方向

学生姓名 专业 年级、班级

一、对设计选题及设计纲要的指导意见

详细具体针对性指导意见。

系统中填写，注意时间需满足学校规定。

指导教师签名： 年 月 日

二、对设计初稿的指导意见

详细具体针对性指导意见。

指导教师签名： 年 月 日

三、对修订稿的指导意见

详细具体针对性指导意见。

指导教师签名 年 月 日

四、对学生文献收集、数据采集及其综合能力的评价意见

意见要体现专业性，不要笼统。

指导教师签名 年 月 日





毕业设计评价表
指导教师评语：

系统中填写，填写内容应具体，不能过于单薄，评价内容和得分应匹配。

成绩： 签名： 年 月 日

评阅人评语：

系统中填写，填写内容应具体，不能过于单薄，评价内容和得分应匹配。

成绩： 签名： 年 月 日

学科答辩小组评语：

系统中填写，填写内容应具体，不能过于单薄，评价内容和得分应匹配。

成绩： 答辩小组组长签名： 年 月 日

学院答辩领导小组意见

签名： 年 月 日

考勤 指导教师 评阅人 答辩小组 最终成绩

（占 %） （占 %） （占 %） （占 %）

说明：考勤、指导教师、评阅人和答辩小组按百分制赋分，各项所占比重参考值分别为：

10%、30%、20%、40%，各学院也可根据专业特点和要求自行调整，但必须在表中明

确标识。最终成绩由教学秘书核计。



宁 夏 大 学

毕 业 论 文（设计）答 辩 提 问 录

学院： 专业： 班级： .

学生姓名： 学号： .答辩日期： 年 月 日

论文(设计)题目： .

序号 提 问 及回答的主 要 内 容 对答辩学生回答问题的评语

提问人：

需要记录评委提出的问题及学生的回答情况。 学生回答问题的评述

秘书和所有评委签字：

注：此表供答辩评委成员在答辩会上摘要填写，答辩会结束后存档（可加页）。





土木与水利工程学院 系 届毕业设计（论文）答辩评分表

序号 学生姓名

答辩成绩（100 分）

合计

表达能力（10） 设计（论文）书和图纸质量（60） 回答问题（20） 时间控制（10 分）

内容全面、重点突出；条理清楚、表达准确；

仪表端正、精神饱满。

内容全面、书写规范；设计目标明确、

有创新性；图纸、图表规范。

思路清晰、表达准确；内容熟悉、

有自己的见解。

在规定时间内表述完整

正确。

答辩日期： 评委（签字）：

土木与水利工程学院 系 届毕业设计（论文）答辩评分表

序号 学生姓名

答辩成绩（100 分）

合计

表达能力（10） 设计（论文）书和图纸质量（60） 回答问题（20） 时间控制（10 分）

内容全面、重点突出；条理清楚、表达准确；

仪表端正、精神饱满。

内容全面、书写规范；设计目标明确、

有创新性；图纸、图表规范。

思路清晰、表达准确；内容熟悉、

有自己的见解。

在规定时间内表述完整

正确。

答辩日期： 评委（签字）：

土木与水利工程学院 系 届毕业设计（论文）答辩评分表

序号 学生姓名

答辩成绩（100 分）

合计

表达能力（10） 设计（论文）书和图纸质量（60） 回答问题（20） 时间控制（10 分）

内容全面、重点突出；条理清楚、表达准确；

仪表端正、精神饱满。

内容全面、书写规范；设计目标明确、

有创新性；图纸、图表规范。

思路清晰、表达准确；内容熟悉、

有自己的见解。

在规定时间内表述完整

正确。

答辩日期： 评委（签字）：


